Estado do Maranhio
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA-MA
CNPJ: 06.759.062/0001-68

TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratag@o de empresa especializada para
a aquisigdo de SUPRIMENTOS DE INFORMATICA, através de Ades3o na forma de Carona a Ata

de Registro de Pregos n° 07/2022, resultante do PREGAO ELETRONICO N° 08/2022-CPL/PMTF -
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP), do Municipio de Tufilandia/MA, incluindo o servico de
entrega, conforme especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A fundamentacdo da contratagdo direta, com fulcro no Decreto 7.892/2021 e 9.488/2018, o modo
escolhido para a aquisigdo da solucdo em epigrafe, foi adesdo a Ata de Registro de Precos, na forma
de Carona, uma vez que este procedimento gerard economicidade e celeridade processual para a
Camara Municipal de Santa Luzia/MA.

3. JUSTIFICATIVA

A presente aquisicdo se justifica face & necessidade mobiliar a sede da Casa Legislativa que
acabou de passar por uma reforma e ainda ndo possui mobilidrio e equipamentos de eletromesticos
para melhorar a qualidade do atendimento a populac4o, viabilizando, desta forma, a prestacdo de
servigos publicos nas diversas dreas de atuacdo deste Municipio.

4. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a aquisicdo de SUPRIMENTOS DE
INFORMATICA para atender a demanda da Camara Municipal de Santa Luzia/MA

5. DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e jé incluidos todos os
custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas de
transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrias, securitarias ou
outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital, ndo cabendo & Cadmara
Municipal de Santa Luzia/MA quaisquer custos adicicnais.

6 — AQUISICAO DO OBJETO
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A Solicitagdo do objeto ocorrerd por meio de “Ordem de Servico”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesas da CONTRATANTE, contendo as informacdes dos itens,quantidades, precos
unitarios e totais.

7 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. S3o obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

7.1.2. Receber o0s produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigbes estabelecidas no Edita!;

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s produtos que a contratada entregar fora das

especificacdes do Edital;
7.1.4. Comunicar a contratada apds apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimentc dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugdo do contratc, aplicandc as sangbes cabiveis, quando for o caso;
7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no contrato;
7.1.7. Notificar, por escritc @ CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execucdo do objeto, fixando prazo para a sua correcao.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Alem das obrigagbes previstas na Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto 9.488/2018, na Lei
Federal n°® 8.666/1993 e nos demais normativos de regéncia, se obriga ainda a contratada a:
8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificacdes do Edital e em consonancia com a
proposta de pregos;
8.1.2. Manter, durante toda a execugdio do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicBes de habilitacgio e qualificagio exigidas na licitacdo;
8.1.3. Providenciar a imediata corre¢gc das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ac CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucao do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, ¢ nome do Banco, Agéncia e o nimerc da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigactes;
8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualq"er dano pessoal ou material que seus
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funcionarios venham a causar ao patrimdnio da contratante ou a terceiros quando da
execugdo do contrato;
8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida efou que ndo estejam
em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas
especificagOes.
8.1.8. Comunicar a Administragdo, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;
8.1.9. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.
8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do
contrato.

9 — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessdc poderd ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagdo, sujeitando-se o proponente

desistente as seguintes penalidades:
a) impedimento de licitar e contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA/MA, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestacdc dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicacdo das seguintes mu'tas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao iz, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) 2o dia, incidente sobre o valor da parcela

em atraso, a partir do trigésime primeiro dia, ndo podendo uitrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.

9.3. Além das muitas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes

sangdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipéteses de inexecucao totai
ou parcial do Contrato:
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a) adverténcia escrita;

b) impedimento para participar de licitacdo e assinar contratos com CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA LUZIA/MA.

¢) declaragdo de inidoneidade para participar de licitaco e assinar contratos com a
Administragdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condicdes de reabilitacéo;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

9.4. As sanches previstas nas alineas “a”, "b" e “¢” pOdEf‘BO ser aplicadas conjuntamente
com a pI'EViSta na alinea “d".

9.5. Caberd ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicacio das

penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposicao.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicacao de sangbes administrativas, dentre outras
hipdteses legais, quando:

a) prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante:

€) descumprir 0s prazos e condi¢des previstas neste Pragdo.

9.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificacdo, em conta bancéria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa poderd ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante gque ensejar o retardamento da execucdio do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contratoc, comportar-se de modo iniddneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem ©s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autcridade que aplicou a penalidade.
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10 — PAGAMENTO, ATUALIZACAO FINANCEIRA, COMPENSACOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal seré feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apés o
fornecimento por meio de depésito em conta corrente, através de Ordem Bancdria apés a
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdao ser discriminados 0s nlmeros das
respectivas requisicoes.

10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Salide, conforme solicitacio e
entrega dos materiais dos produtos.

10.3 - ATUALIZACAO FINANCEIRA

10.3.1 - Nocaso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o
valor devido serd atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até

a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante
aplicagdo da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:
AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 - COMPENSACOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera ser descontado
fi nance:ramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento,
pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacdo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Pregos ac Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa

N = ndmero de dias entre a data do adimplemiento da etapa e a do efetivo pagamento;
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VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11 - CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

11.1 Os produtos deverdo serem entregues no almoxarifado prépric da Secretaria Municipal de
Salde, estabelecido no Municipio de Santa Luzia/MA, como tambem podendo ser retirado
diretamente na sede da Contratada.

11.2 Os pedidos dos produtos licitados serdo feitos de forma gradativa, mensal ou quinzenal,
podendo também ser semanal, conforme a necessidade da Secretaria.

11.2 O prazo de entrega dos Materiais serd imediato, em até 30 (trinta) dias apds o recebimento
da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

11.4 Qualquer desconformidade em relagdo ao Edital serd comunicada pela Comissdo de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o produto ou a totalidade do
produto no prazo maximo de 20 (vinte) dias, sob pena de incidir nas penalidades por
descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da empresa contratada.

11.5 No ato da entrega das mercadorias no prédio da cdmara municipal, de posse da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fard o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da
assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia do
produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitério e o total dos mesmos.

11.5.1 Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os produtos fornecidos estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificaco ou incompletos, apés a notificagado
por escrito a contratada serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento,
até que sanada a situacdo.

11.6 A aceitagdo € condigdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que sera

realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposicdo, data e assinatura do carimbo de
“Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

11.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e

seguranga do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

11.8 Os produtos deverdo ser entregues nos iocais citados acima, em horario comercial de segunda
a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas. Caso seja necessaria a entrega fora do horario estipulado,

a contratada devera comunicar a Contratante/recebedor do hordrio e possibilidade de entrega em
comum acordo.
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11.9 Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente na Secretaria

solicitante, 0 mesmo se fard no primeiro dia Util imediatamente posterior.

11.10. A empresa fornecedora efetuaré a qualquer tempo e sem 6nus para o0 MUNICIPIO DE SANTA
LUZIA/MA, independente de ser ou ndo o fabricante do produto, a substituicio de toda unidade que
apresentar imperfeicdes, defeito de fabricac@o, quaisquer irreqularidade ou divergéncia com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, ainda que constatados depois do recebimento
e/ou pagamento.

12 - FISCAL DE CONTRATO

12.1 ACONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS, conforme o
caso, 0 qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a fiscalizacdo do
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando 8 CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58, inciso III, c/c Artigo 67, §§ 1°
e 2° da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposigdes constantes da SECAO V da Lei n© 8.666/93, que
versa sobre inexecucao e rescisdo dos contratos administrativos celebrados com a Administracao
Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais sancBes administrativas apliciveis aos Contratos Administrativos,
conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n° 8.666/93.

13 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame terd a sua vigéncia
a partir da data de sua assinatura até 31/12/2023; O prazo de entrega da MERCADORIA é
de 15 dias apos a assinatura do contrato.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigacdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitard a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

| OCORRENCIA  OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO SER |
| | APLICADAS
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Naéo retirar a nota de empenho, j 1. Impedimento de licitar com a CAMARA MUNICIPAL
guando convocada dentro do DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 1 (um) ano.
prazo de validade de suaz

proposta.

i

Entregar o objeto fora dopraza! 3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, |

estabelecido.

' aplicada sobre o valor do material n3o fornecido, |
' limitada a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia, a critério |
' da Administrac@o, poderé ser considerada a inexecucao '
totai ou parcial do objeto. '

|
| 2. Muita de 5% (cinco por cento) do valor do contrato. [
= i
|
|
|

| Ndo efetuar a troca do objeto, 3. Impedimento de licitar com a CAMARA MUNICIPAL i
. quando notificado.

- DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 1 (um) ano. '

' 5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do |
' cc-ntratofnota de empenho.

Substftmr o objeto fora do 6. Muita de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, |

| | prazo estabelecido Iaphcad sobre o valor do material ndo substituido, '
| limitada a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia, a critério L
: | da Administracdo, podera ser considerada a inexecug&o |
, f total ou parcial do objeto. |
. Deixar de entnegar 7. Impedimento de licitar com a CAMARA MUNICIPAL

documentacao exigida neste DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 1 (ano) ano. 8.

Edltal

' Muita de 5% (cinco por cento) do valor do :
' contrato/nota de empenho/valor total estimado para o | I
item ou lote. ?

 Ndo mantiver a proposta ou | 9 lmpedzmento de ficitar com a CAMARA MUNICIPAL |

des:stfr do lance.

DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 1 (um) ano. i

10. Muita de 5% (cinco por cento) do valor do
. contrato/nota de empenho.

Comportar-se  de

inidéneo.

modo |

11. impeelma 1to de licitar com a CAMARA MUNICIPAL
| DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 2 (dois) anos.

| 12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
| contrato/nota de empenho. !

. Fizer declaracdo falsa.

| 13 Impedimento de licitar com a CAMARA MUNICIPAL | |
. DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 2 (dois) anos.
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1 14, Muita de 10% (dez por cento) do valor do
1 | contrato/nota de empenho.

Apresentar documentagéo ’ 15. Impedimento de licitar com a Administrac3o Publica
falsa. | pelo periodo de 05 (cinco) anos.
;16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
| contrato/nota de empenho.

; 17. Comunicado ao Ministério Plblico.

Cometer fraude fiscal. 18. Impedimento de licitar com a Administrac3o Pubhca 1

- pelo periodo de 05 {(cinco) anos. 1
i

; 19. Muita de 30C% (trinta por cento) do valor dol
' contrato/nota de empenho. 1

| i
+ 20, Comunicado 2o Ministério Publico. \

| Deixar de executar qualquer 25. Multz de 0, 5% (meio por cento) por dia de atraso,
obrigacdo pactuada ou prevista | apiicada sobre o valor do contrato/nota de empenho,
em lei ou no edital do pregéo, ' limitada a 20 (vinte) dias. Apés o vigésimo dia, a critério
em que ndo se comine outra ' da Administragdo, podera ser considerada a inexecugdo
penalidade. | total ou parcial do objeto.

Inexecugado total. 22 impedimento de licitar com a CAMARA MUNICIPAL

i DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 2 (dois) anos.
i

23, Multa de 20% {vinte por cento) scbre o valor do
contrato/nota de empenho.

Inexecucado parcial do objeto.

24, Impedimento de licitar com a CAMARA MUNICIPAL
DE SANTA LUZIA/MA pelo periodo de 1 (ano) ano. ‘

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor |
- correspondente a parte ndo executada.

14.2. As muitas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA LUZIA/MA ou cobradas diretamente da empresa penalizada, amigavel ou
judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais sancdes.

14.3. A Empresa penalizada terd o direito de defesa que devera ser exercidoem até 05(cinco) dias

uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de documentos & serem
arroladas até 03 (trés) testemunhas.
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14.4. Serdo considerados injustificados os atrasos nd3o comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitacéo da justificativa ficara a critério da CAMARA MUNICIPAL
DE SANTA LUZIA/MA que devera examinar a legalidade da conduta da empresa.

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA/MA, conforme procedimento esbogado no subitem anterior,

a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas no subitens anteriores.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrfio a conta de recursos da orcamentarios

da unidade orgamentéria:

01 Poder Legislativo;

01.031.0001.1029.0000 AQUISICAD DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO
4.4.90.52.00Equipamentos E Material Permanente;

16. RELACAO E QUANTITATIVO DOS MATERIAIS

|_ITEM | DISCRIMINACAQ _ UND | QTD | V. UNITARIO V.TOTAL |
| 17 | HD externo 01tb 2.5 usb 3.0 | UND | 04 | 69825 2.793,00
| Marca: SEAGATE e i
| 53 | NOTEBOOK iS 8gb 1tb tela 15.6 ' UND | 16 |  5.804,50 92.872,00
! Marca: ACER | | j
| T N s e ! I
| 54 | Scanner - digitaliza frente e verso em uma { UND T 01 3.482,06 3.482,06
| 1

Gnica passagem, simples: até 24 !
ppm/duplex: até 48 ipm, alimentador ;
autornatico para 50 folhas, conversor pdf |
incluido, detecgdio de alientac3ao multipla, | -
remogao de paginas em branco E |

VALOR TOTAL DE R$99.147,06 (noventa e nove mii e cento e quarenta e sete reais e

seis centavos);

APROVAMOS O REFERIDC TERMO DE REFERENCIA DE FORNECIMENTO.

Santa Luzia — MA, 09 de fevereiro de 2023.

\rereaaor Preswpntﬂ

Av. Dep. Nagib Haickel s/n°, , Praga Trés Poderes - Centro

_CEP: 65.390 'Ou ~Sant, ;.....lan \.
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